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REGULAMENTO DOS I;STAGIOS SUPERVISIONADOS DO CURSO
DE EXPRESSAO GRAFICA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
PARANA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES LEGAIS

Art. 1° Os estagios do Curso de Expressao Grafica da UFPR estdo regulamentados
internamente pelas ResolucBes, Instrucdes Normativas da Universidade; e
coordenada pela Comissdo Orientadora de Estdgio do Curso, doravante
denominada COE.

Art. 2° Os estagios supervisionados obrigatérios do Curso de Expressdo Grafica,
conforme previsto no projeto pedagdgico, estdo curricularmente regulamentados
como uma disciplina semestral, de natureza obrigatoria, em qualquer area de
conhecimento do Curso, com carga horaria de 180 horas, podendo ser cursada
somente a partir do 5° semestre do curso, conforme estabelecido no plano de
ensino da disciplina.

Art. 3° Os estagios supervisionados ndo-obrigatorios se constituem como uma das
modalidades de atividades formativas, seguindo as normas tanto desse regulamento
guanto do regulamento das atividades formativas do curriculo de Expressdo
Gréfica.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 4°. Os estagios do Curso de Expressdao Grafica da UFPR, em todas as
modalidades, séo atividades orientadas por membros do corpo docente do mesmo
Curso e tém como objetivo proporcionar ao estudante vivéncia profissional no
campo da Expressdo Grafica. Devem articular ensino, pesquisa e extensdo
utilizando diversas técnicas e referenciais tedrico-metodoldgicos da area de
Expresséo Grafica e em interface com outras areas de conhecimento.

Paragrafo unico. Os estagios ndo-obrigatorios sdo atividades formativas que tém
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como objetivo reconhecer e acompanhar atividades néo-obrigatérias realizadas
pelos alunos dentro e fora da UFPR, que integrem e desenvolvam habilidades e
competéncias previstas no curriculo do curso de Expressao Grafica, de acordo com
0 conjunto de disciplinas que o aluno ja tenha cursado, podendo ser realizado a
partir do 3° semestre do curso, sem pré-requisitos adicionais.

CAPITULO Il
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 5° Constituem campo de estagio as entidades de direito privado, os 6rgdos de
administracdo publica, as instituicdes de ensino, a comunidade em geral e as proprias
unidades de servigos da Universidade Federal do Parana, desde que apresentem
condigdes de:

a)
b)

c)

planejamento e execucao conjunta de atividades de estagios;

avaliacdo e aprofundamento dos conhecimentos teérico-praticos do campo
da Expressao Gréfica;

vivéncia efetiva de situacOes concretas de vida e trabalho dentro do campo
profissional da Expressdo Grafica.

Art. 6° O estabelecimento do campo de estagio serdo considerados pela UFPR em
relacdo a entidade que oferta o estagio:

II.
V.

V.

existéncia de infraestrutura material, fisica e de recursos humanos que garantam
a formacéo cultural e profissional do estagiéario;

aceitacédo das condicOes de orientacdo e avaliacdo da UFPR;

anuéncia e acatamento as normas disciplinadoras dos estagios da UFPR,;
proposicdo dos termos de organizacdo do estdgio de modo a poder ser
convertido em formulacdo legal, em que se resguardem, entre outros aspectos, a
cobertura de seguro acidente e a aceitagdo tacita da orientacdo do estagio pela
UFPR; e

lavratura do termo de compromisso de estagio, conforme legislagéo vigente.

Art. 7° Constituem campo de estagio para o Curso de Expressdo Grafica:

8 1° No ambito da Universidade Federal do Parana:

laboratorios de Desenho e RepresentacOes de Projetos, em diferentes cursos
que oferecam tal possibilidade;
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Il.  laboratdrios/oficinas de Maquetes e Prototipagem;
[1l.  ndcleos, grupos ou projetos de pesquisa, em areas relacionadas ao Curso de
Expressédo Grafica da UFPR.

8 2° No ambito das Empresas e/ou Industrias:
I. em qualquer area de Engenharia, desde que as atividades sejam afins ao
Curso de Expressao Grafica da UFPR;
Il.  de Arquitetura, Design e Decoracao;
I1l.  de formacdo e aperfeicoamento profissional em treinamentos de softwares
gréficos.
IV. de Publicidade e Comunicacdo e Editoracdo
V. desenvolvimento de tecnologias relacionadas a Expressdo Gréfica.

8 3° Estagios em empresas e instituicbes ndo previstas neste artigo deverdo ser
analisados e aprovados pela COE.

Art. 8° Sendo o estagio supervisionado uma disciplina obrigatéria do curriculo do
Curso de Expressdo Gréafica, a matricula deve ser realizada segundo o calendéario
académico vigente da UFPR.

8 1° Uma vez que o estdgio supervisionado obrigatério tem como objetivo
proporcionar uma vivéncia profissional, o estudante que ja atua profissionalmente
no campo da Expressdo Grafica podera ser tratado de forma especial. Ele devera
matricular-se normalmente na disciplina e comunicar a COE o cargo e a fungéo
gue ocupa. Cabera ao professor orientador solicitar um relatério das atividades
desenvolvidas na empresa/instituicdo em um determinado periodo, totalizando 180
horas, com a finalidade de validar sua atuacdo profissional como equivalente ao
Estéagio.

8 2° O estudante em mobilidade académica, que tenha efetuado estagio no exterior,
desde que cumpra as exigéncias determinadas pelas normas da Universidade, e que
tenha totalizado um minimo de 180 horas, podera pedir ao colegiado do Curso de
Expressédo Grafica a equivaléncia na disciplina de estagio supervisionado.
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N CAPITULO IV N )
DA ORIENTACAO, SUPERVISAO E AVALIACAO DOS ESTAGIOS

Art. 9° Todos os membros do corpo docente do Departamento de Expressédo
Gréafica poderdo atuar como orientadores dos estagios do Curso de Expressao
Gréfica.

8 1° A orientacdo constitui-se como assessoria dada ao aluno durante todo o
desenvolvimento de uma pratica profissional.

8 2° Os professores orientadores de estagio deverdo incluir tal atividade nos
respectivos planos individuais de ensino.

8 3° A distribuicdo de orientacGes de estagio obrigatorio por docente devera se
dar de forma homogénea.

Art. 10° A supervisdo pode ser direta, semi-direta ou indireta, considerando-se as
especificidades do curso de Expressao Gréfica.

§ 1°. As supervisOes dos estagios obrigatorios do curso de Expressdo Grafica da
UFPR se caracterizam como semidiretas, realizadas pelo professor da UFPR, pois
se constituem no acompanhamento e orientacdo do planejado por meio de visitas
sistematicas ao campo de estagio pelo professor orientador, que mantera também
contatos com o profissional responsavel (supervisor de estagio) pelo(s)
estagiario(s) no campo de estagio, além do complemento de entrevistas e reuniées
com os estudantes.

8 2°. As supervisbes dos estagios ndo-obrigatorios se caracterizam como
indiretas, realizadas pelo professor da UFPR, pois constituem-se no
acompanhamento da acdo do estagiario via relatorios, reunides mensais, visitas
ocasionais ao campo de estagio onde se processardo contatos e reunides com o
supervisor local, sendo acompanhadas pela COE do curso de Expressdo Grafica.

Art. 11° A supervisdo do estagio serd desenvolvida por profissional, atuante no
campo de estagio, com formacdo ou experiéncia na area de conhecimento
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constante no plano de trabalho do estagiério.

Art. 12° A avaliacdo do desempenho do estagio obrigatdrio dos estagiarios devera
ser realizada pelo professor orientador da UFPR a partir do Relatério de Estagio
Final, entregue pelo aluno para a COE, conforme modelo vigente da PROGRAD.

Paragrafo Unico. No caso dos estagios ndo-obrigatdrios, ndo € necessaria a
avaliacdo do desempenho referida neste artigo. Porém, a certificacdo dependera da
entrega da Ficha de avaliacdo de estagio ndo obrigatério, conforme modelo vigente
da PROGRAD, para a COE.

CAPITULO V
DA ADMINISTRACAO

Art. 13° A administracdo académica dos estagios do curso de Expressdo Gréfica
estara subordinada ao colegiado do curso, que terd uma Comissao Orientadora de
Estagios (COE), composta de trés professores, preferencialmente de areas distintas,
indicados pela plenaria do DEGRAF, com mandato de dois anos. Cada membro
deveré ter um suplente.

Art. 14° Compete a COE:

I. Representar-se junto ao colegiado de curso a fim de articular a defini¢do de
politicas de desenvolvimento, acompanhamento e avaliacdo do estagio junto
ao Curso de Expressao Gréfica;

Il. orientar o estudante na negociacdo e atividades inerentes a realizacdo do
estagio;

[11. organizar a relagdo de docentes orientadores e alunos de estagio obrigatorio
matriculados;

IV. distribuir os alunos matriculados no estagio obrigatorio para 0s professores
orientadores;

V. elaborar e divulgar cronogramas de atividades relativas ao estagio
obrigatorio;

VI. analisar ao final dos estagios os termos aditivos (quando for o caso de
prorrogacéo), relatorios, fichas de avaliacdo e formularios e encaminhar aos
respectivos orientadores do curso quando for necessario;
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VII. zelar pelo bom andamento das relacbes de integracdo entre o Curso e 0

Campo de Estagio

Art. 15° Compete aos professores orientadores:

planejar, acompanhar, assessorar e avaliar todas as atividades dos seus
orientados, por meio dos instrumento oficiais fornecidos pela PROGRAD;
manter contato com o local de estdgio de seus orientados, quando
necessario;

comunicar a COE qualquer problema com o estagiario ou entidades
conveniadas que ndo estejam ao seu alcance resolver.

Art. 16° Compete aos alunos:

elaborar e apresentar um plano de estégio, a ser apresentado a COE, a qual,
caso julgue necessario, podera solicitar ajustes neste plano ou documentacéo
adicional necessaria.

entregar todos os documentos necessarios, conforme estabelecido por este
regulamento, dentro dos prazos estabelecidos pela COE;

ao final do periodo de estagio, entregar para a coordenacdo do Curso de
Expressdo Grafica o Relatério de estagio final (tanto para estagio
obrigatorio, quanto para ndo obrigatorio) e a Ficha de avaliacdo de estagio
ndo obrigatério (que devera ser preenchida pelo supervisor no local do
estagio);

Paragrafo unico. O plano de estagio devera ser elaborado pelo aluno juntamente
com o supervisor na empresa/organizacdo e o professor orientador, de acordo com
o tipo e complexidade dos trabalhos a serem desenvolvidos.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17° Os estagios supervisionados do Curso de Expressdo Gréafica da
Universidade Federal do Parana reger-se-ao por esse regulamento.

Art. 18° Modificacbes nesse regulamento devem ser aprovadas em reunido do
Departamento de Expressdao Grafica e homologadas pelo colegiado do Curso de
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Expressdo Grafica.

Art. 19° Os casos omissos nesse regulamento serdo resolvidos pela COE, pelo
Colegiado de Curso e, em ultima instancia, pela CGE.

Art. 20° Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua aprovacao.

Comissao de Orientacdo de Estagios, em 18 de dezembro 2015.

Emerson Rolkouski Francine Aidie Rossi
Presidente Membro
Leandro Carlos Fernandes Rossano Silva
Membro Suplente
Marcio Catapan Marcio Carboni

Suplente Suplente
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PROCEDIMENTOS PARA FORMALIZAGCAO DE ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS E
OBRIGATORIOS DO CURSO DE EXPRESSAO GRAFICA

Este documento tem como objetivo fornecer diretrizes basicas para a entrega dos
documentos necessarios para a formalizacdo de estagios ndo obrigatdrios e obrigatérios.

Quaisquer duvida em relacdo a regulamentacdo de estdgios, deve-se consultar os
seguintes documentos: Regulamento dos Estdgios Supervisionados do Curso de Expressao
Grafica da Universidade Federal do Parana, RESOLUCAO N2 46/10-CEPE, INSTRUCAO
NORMATIVA N° 01/12 — CEPE, INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/13 — CEPE, assim como
demais informacgbes fornecidas pela  Coordenacdo Geral de  Estagios
(http://www.prograd.ufpr.br/portal/cge/).

As informacGes a respeito dos professores que integram a COE estdo no site do
CEGRAF.

1- A entrega dos documentos (termo compromisso de estdgio e o plano de estégio)
deverd ser feita para um dos membros da Comissdo de Orientacdo de Estagio
(COE), com no minimo 5 dias uteis antes do inicio do estagio;

2- Na auséncia dos membros da comissao, os documentos deverdao ser entregues
para a Coordenagao;

3- No termo de compromisso de estagio deverd constar o periodo e o horario de
realizacdo do estagio, a carga hordria semanal correspondente, as informacgdes
sobre o seguro contra acidentes pessoais e sobre a bolsa auxilio;

4- O plano de estagio deverd ser devidamente preenchido, inclusive com a defini¢ao
da area de estdgio e das atividades a serem desenvolvidas;

5- Estes documentos devem ser entregues para os membros da COE com a assinatura
do estagiario e do supervisor de estagio da parte concedente;

6- Conforme orientacdo da Coordenacdo Geral de Estagios, ndo serdao aceitos
documentos com datas retroativas;

7- A COE é responsavel pela definigao do professor orientador, em fungdo da area de
estdgio, da carga hordria docente, nimero de orientados, dentre outros;

8- A disciplina de estagio obrigatdrio contabiliza carga hordria para o docente, desta
forma, a definicdo do professor orientador tem impacto na distribuicdo de carga
horaria semestral;

9- Para a formalizacdo dos estagios obrigatdrios, além da documentacdo necessaria,
o aluno devera solicitar a matricula na disciplina CEG243 - Estagio Supervisionado.
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10- Conforme orientacdo da Coordenacdo Geral de Estdgios, para os estagios
obrigatorios, a data de inicio deve coincidir com a data de inicio do semestre;

11- E obrigatério a entrega do relatério de estagio a cada 6 meses e no término do
estagio, de acordo com a lei 11.788/08;

12- No caso dos termos aditivos, os mesmos devem ser providenciados no prazo de 7
a 15 dias antes do inicio da prorrogacao.

Obs.: a COE somente assinard termos aditivos e novos termos de estagios dos alunos que
cumprirem a entrega semestral e final do relatério de estagio.



